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Cuentas por pagar

Provision de En el modulo SATO_CxP del menu ALTA DE CUENTAS

Facturas Generales (todo aquel gasto facturado directamente a la razon social Bufete

Mexicano de Aduanas, 5.C)

En el menu ALTA DE CUENTAS, la opcion FACTURAS GENERALES
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Todo documento a crear se debera dar clic en NUEVO
La fecha de operacion sera la fecha en la cual estamos realizando la provision, en caso de no saber

el codigo del proveedor a provisionar se puede utilizar la opcion de buscar' 4
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Seleccionaremos el proveedor y llenaremos los siguientes campos:

# De factura

Fecha de la factura (el dato impreso en la factura del proveedor)

El tipo de concepto que se trata (Servicios, bienes, renta, etc)

En el campo OTROS se debera anotar el SUBTOTAL de la factura y automaticamente el sistema

calculara el IVA
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Una vez que se tienen los datos anteriores se procedera a dar clic en CONTABILIZAR, es
importante revisar que la poliza tenga sumas iguales, en caso de marcar una en rojo, la podliza no

esta cuadrada y se debera revisar o reportar al departamento de contabilidad. Una vez cuadrada
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se debera dar clic en guardar
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Una vez que se ha guardado la poliza, la opcion de imagenes se activara y daremos clic en esta
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Aparecera la siguiente pantalla

S mrea sy
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Daremos clic con el boton derecho del mouse y seleccionaremos la opcion AGREGAR
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Posteriormente aparecera la siguiente pantalla, la cual seleccionaremos (...) para ir a buscar el

archivo de la factura que hemos provisionado
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Selecciznar imagen = 'E 1
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Para adjuntar el XML repetiremos los siguientes pasos: agregar, seleccionar donde esta guardado
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Deberan estar guardado los archivos: XML Y PDF de la factura provisionada, una vez que

contamos con estos archivos dar clic en

Seleccionar imagen @
| Archivo | Desciipcidn
FE00C0000712
SATO 000000023 aml FEOOO0000212




